INFORME MENSUA[: DE ACTIVIDADES

Guatemala, 22 de diciembre de 2022

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MIGUEL ANGEL ESTUARDO SINAY CAAL Cul; 2328382400108

Numero de contrato: DGA-029-76-2022 Acuerdo Ministerial: 10-2022

Servicios: TECNICOS g Nit del Contratista: 73031826

Numero de Factura: 1994146962 . Serie: DODD7895

Honorarios Mensuales: Q5,500.00 ¢ Periodo del Informe: DICIEMBRE

Monto Total del Contrato Q65,645.16 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta los i

servicios: ORQUESTA SINFONICA NACIONAL

Chbjetivos del Contrato:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA ORQUESTA
SINFONICA NACIONAL DE LA DIRECCION TECNICA DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arregio a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

2)
b)
c)
d)
g)
i
gl
h)

Se apoyo en el registro de ingrescs y egresos de bienes y suministros en el Libro de Almacén de la Orquesta Sinfc':nica Nacional.
Se brindo apoyd en la recepcién de bienes y suministros, verificando que los mismos cumplan con las especiﬁc;;zcianes requeridas.
Se brindo apoyd en el control y elaboracién de Constancias de Ingreso a Aimacén y a Inventario.

Se apoyod en el control y resguardo de los bienes y productos segin su naturaleza.

Se brindo apeoy6 en la elaboracién y control de requisiciones de almacén.

Se brindo apoy?d en la recepcion de solicitudes de almacén para su respective despacho y registro.

Se apoyo en la inspeccion periddica de las existencias de suministros.

Otras actividades afines a su contrato.

MIGUEL ANGEL ESTUARDO SINAY CAAL SERGIO ANTONIC TZIC FUENTES

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seguin Cléusula de contrato: Décima Primerza)

—
< Firma de Contratista Firma y sello de Ia
(segun Clausdla de contrato: Décima Primera)

oridad que Evalua los Servicios



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Licenciada

GRETCHEN FABICLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministeric de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo e siguiente:

Nombre completo del Contratista: MIGUEL ANGEL ESTUARDO SINAY CAAL " cul: 2328382400108
Namero de contrato: DGA-029-76-2022 . . Acuerdo Ministerial 7-2021

Servicios: TECNICOS - /"" Nit del Contratista: 78031826

Numero de Factura: 1994146962 .~ /s Serie: DODD7885

Honorarics Mensuales: Q5,500.00 rd Periodo del Informe: 03/01/2022 AL 31/12/2022
Monto Total del Contrato Q65,645.16 / Plazo del Contrato: 03/01/2021 AL 3111212021
Unidad Administrativa donde presta los ) i

servicios: ORQUESTA SINFONICA NACIONAL

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA ORQUESTA
SINFONICA NACIONAL DE LA DIRECCION TECNICA DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos gue se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
anicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el periodo comprendido:

a)
b)
)
d)
e)
f)
)]
h)

Apoyar en el registro de ingresos y egresos de bienes y suministros en el Libro de Almacén de la Orquesta Sinfénica Nacional.
Apoyar en la recepcion de bienes y suministros, verificando que los mismos cumplan con las especificaciones requeridas.
Apoyar en ¢l control v elaboracién de Constancias de Ingreso a Almacén y a Inventario.

Apoyar en ¢l contrel v resguardo de los bienes y productos segiin su naturaleza.

Apoyar en la elaboracion y control de requisiciones de almacén.

Apoyar en la recepcién de solicitudes de almacén para su respectivo despacho y registro.

Apoyar en la inspeccidn periédica de las existencias de suministros.

Oftras actividades afines a su contrato.

MIGUEL ANGEL ESTUARDO SINAY CAAL SERGIO ANTONIO TZIC FUENTES

Nombre Complete del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma déTontratista

Firmay sellode 2 ridad que Evalua los Servicios
(segtn Cldusula de contrato: Décima Primera)



INFORME DE RESULTABOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cuitura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarie mi infomje de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MIGUEL ANGEL ESTUARDO SINAY CAAL CuL: 2328382400108
NOmero de contrato: DGA-029-76-2022 ) Acuerde Ministerial: 7-2021

Servicios: TECNICOS / // Nit del Contratista: 78031826

Numero de Factura: 1954146962 < / Serie: DODD7885

Henorarios Mensuales: Q5,500.00 / Periodo del Informe: 03/01/2022 AL 31/12/2022
Monto Total del Contrato Q65,645.16 Piazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31112/2022

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: ORQUESTA SINFONICA NACIONAL

rd

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA ORQUESTA

SINFONICA NACIONAL DE LA DIRECCION TECNICA DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con ¢
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la

prestacion de Servicies Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas:

Desarrollo Crdenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)

b)

<

4

e)

)]

Se apoyo en el registro de ingresos y egresos de reconecimientos de marmel y vidrio, balde exprimidor de trapeadores, kit de mantenimiento para
impresora epson en el Libro de Almacén de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Se apoyé en la recepcion de bienes como televisores, kit de mantenimiento para camaras de video, soporte para tv, cables para micréfonos y
suministros archivadores, block de post-it, tinta para impresora, verificando que los mismos cumplan con las especificaciones requeridas.

Se apoyd en el control y elaboracion de Constancias de Ingreso a Almacén y a Inventario. Forma 1-H de azucar, cremora, café, galletas, jugos.

Se 2poy6 en el control y resguardo de los bienes y productos segun su naturaleza como cuerdas para vioin, parches para bateria musical, cobertor
para piano de cola.

Se apoyo en la elaboracion y control de requisiciones de almacén de desinfectante, cloro, escobas, jabén, bolsas, vasos de duroport.

Se apoys6 en la recepeidn de solicitudes de almacén de suministros de limpieza; jabén antibacterial, desinfectante; insumos comestibles; café,
azdcar y suministros de mantenimiento; bombillas para atril, fleje de embalaje para su respectivo despacho y registro.

Se apoy6 en la inspeccién periddica de las existencias de suministros; papel para fotocopiadora, lapiceros, agua pura, papel higienico, papel para
secado de manos, tintas para impresoras, forlders y masking.

MIGUEL ANGEL ESTUARDO SINAY CAAL SERGIO ANTCNIO TZIC FUENTES

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

7
; Firméem—/ Firma y sello de Ia Al rﬁad que Evalua los Servicios
(segtin Cldusula de contrato: Décima Primera)

oy A b =



